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1 MƏQSƏD/ OBJECTIVES 

Bu təlimat, digər sertifikatlaşdırma orqanı tərəfindən verilmiş akkreditə olunmuş idarəetmə sistemi 

sənədlərinin GENERAL CONSULTİNG CO -ə Transferini təsvir edir. 

 This instruction defines the transfer of acrrediated management system certification issued by 

another certification body to GENERAL CONSULTING CO system management. 

2 ƏHATƏ DAİRƏSİ/ SCOPE 

GENERAL CONSULTİNG CO -nun akkreditə olunduğu sahədə başqa sertifikatlaşdırma orqanı 

tərəfindən verilmiş idarəetmə sistemi sənədlərinin GENERAL CONSULTİNG CO -ə trasnferini 

əhatə edir. Həmçinin GENERAL CONSULTİNG CO-a ötürülmək üçün müraciətin 

qiymətləndirilməsi və qəbulu, auditin planlaşdırılması və həyata keçirilməsi, sertifikatlaşdırma 

qərarına aid üsulları əhatə edir. 

This document includes the transfer of accredited management system certificates issued by another 

certification body to GENERAL CONSULTING CO in the field in which GENERAL CONSULTING 

CO is accredited. In addition, evaluation and confirmation of the application for the transfer request 

to GENERAL CONSULTING CO, planning and conducting of the audit, the methods about 

certification decision. 

 

Birdən çox sertifikatlaşdırma orqanı tərəfindən həyata keçirilən eyni vaxtda/birgə sertifikatlaşdırılmış 

qurumların sertifikat transferini əhatə etmir. 

This document does not include the certification transfer of the client which have been certified by 

more than one certification body simultaneously/ concurringly. 

 

3 MƏSULİYYƏTLİLƏR/ RESPONSIBLES 

Qərar Komitəsi/ Decision Comitee 

Planlama üzrə Məsul şəxs/ Planning Executive 

İdarəetmə Nümayəndəsi/ Quality Management Representavie 

BA/A/AN/Tekniki ekspert- Lead Auditor/ Auditor/ Trainee Auditor/ Technical Experts 

 

4 TERMİNLƏR/ DEFINITIONS 

 

4.1 Sertifikat Transferi: Bir sertifikatlaşdırma orqanı tərəfindən verilmiş və qüvvədə olan 

idarəetmə sistemi sertifikatının tərtib edilməsi məqsədilə digər sertifikatlaşdırma orqanı tərəfindən 

tanınmasıdır. 

Transfer of Certificate: The valid management system certificate issued by a certification body is 

recognised by another certification body for the purpose to issue management system certificate. 

4.2 Sertifikatı tərtib edən Təşkilat: İdarəetmə Sistemi sertifikatını verən sertifikatlaşdırma orqanı 

Certificate Issue: Certification body issuing management system certificate 
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5 TƏTBİQ ETMƏ/ IMPLEMENTATION 

 

5.1 Müraciətin Qiymətləndirilməsi / Evaluation of Application 

 

Sertifikat transfer tələbləri, İdarəetmə Sistemləri Sertifikatlaşdırma Sifariş Forması, bu formada 

göstərilən məlumat və sənədlər müvafiq idarəetmə sistemində təyin edilmiş BA/A tərəfindən 

qiymətləndirilir. Qiymətləndirmə aşağıdakı bəndlər üzrə aparılır və qiymətləndirmənin nəticələri 

“Transfer Sənəd Qiymətləndirilməsi Forması”nda qeyd olunur. Ehtiyac olduğu halda sahədə/yerdə 

müşahidə aparılaraq qiymətləndirmə aparılır.  

Document transfer requests are evaluated by an assigned Lead Auditor/ Auditor in the related 

management system according to Management systems Certification Application Form, the 

information and documents mentioned in this form. The evaluation is carried out according to the 

items listed below and the results of the evaluation are recorded in the Transfer Document Evaluation 

Form. In case of need, the evaluation is also done by observing in the field/the place. 

 

Sadəcə akkreditasiyası keçərli sertifikatların tranferi təmin edilir; Dayandırılmış sertifikatların 

köçürülməsi GENERAL CONSULTİNG CO tərəfindən həyata keçirilmir. 

Transfer process are carried out only for accreditation valid certificates; Transfer process of 

suspended certificates are not carried out by GENERAL CONSULTING CO 
 

5.1.1 Sertifikatlaşdırma Orqanının Akkreditasiya Attestatının Kontrolu/ Control of 

Accreditation Certificate belonged to Certification Body 

Sertifikatlaşdırma Orqanının Akkreditasiya Attestatının Kontrolu və qəbulu, Planlama üzrə Məsul 

şəxs tərəfindən edilir. 

The Accreditation Certificate of Certification Body is controlled and accepted by the Planning 

Executive. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aşağıdakı məqamlar kontrol edilir;  

The following points are checked; 

a) Sertifikatlaşdırma Orqanının akreditasiya attetatının qüvvədə olma müddəti 

The validity status of certification body’s acrreditation certificate 

b) Akkreditasiya attestatı əhatə dairəsində əlaqədar idarəetmə sisteminin yer alması və 

transfer ediləcək sertifikatın EA/Qida kateqoriyası və s. əhatə dairəsində olması, 

Existence of the relevant management system within the scope of the accreditation 

certificate and scope of the certificate to be transferred contains EA / Food category 

etc. 
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Qiymətləndirmə nəticəsinə görə/ Accroding to Evaluation Results;  

a) Akkreditasiya durumu “Aktiv” olanlar qəbul edilir. 

Accreditation status that is ‘Active’ is accepted. 

b) Akkreditasiya durumu “Ləğv” , “Dayandırma”, ‘Sertifikatlaşdırma fəaliyyətinə son verilmiş 

və/və ya ‘Akkreditasiyasına son qoyulmuş’ isə; bu durumda, sertifikatın transfer edilə bilmə 

durumunu qərar komitəsi dəyərləndirir.  

If accreditation status is ‘Cancel’, ‘Suspend’, ‘Certification activities have ended’ and/or 

'Accreditation has canceled'; at this situtation, decision comitee evaluates transferability of 

the certificate. 

 

5.1.2  Transfer Ediləcək Sertifikatın Kontrolu/ Control of Certificate to Be Transferred 

Sertifikatı vermiş Sertifikatlaşdırma Orqanının web saytından sertifikatın qüvvədə olması kontrol 

edili. kontrol edilir. Aktiv/Qüvvədə olan sertifikat transferi qəbul edilir. 

The certificate status is checked from the website of the certificate body to control the validty of the 

certificate. Transfer of active / valid certificate is accepted. 

 

5.1.3 Transfer Auditi Növünün və Müddətin Müəyyən Edilməsi/ Determining Transfer Audit 

Type and Transfer Audit Time  

Edilən qiymətləndirmələr nəticəsində müraciəti qəbul edilən təşkilatdan, audit tarixi üçün təsdiq alınır 

və Transfer Sertifikat Auditi planlanır. 

The confirmation about audit date is obtained from the client whose application was accepted as a 

result of evaluations made and the transfer certificate audit is planned. 

 

Transfer sertifikat auditi planlanmasında, mövcud sertifikatın verilmə tarixi və təşkilatda həyata 

keçirilən ən son audit növü diqqətə alınaraq audit dövrü təyin olunur.  

In the planning of transfer certifiacte audit, the certification cycle shall be determined by taking into 

consideration the issued date of the certificate and the audit type carried out in the client. 

Sertifikat üzərindəki tarix, yeni tərtib ediləcək sertifikatın qüvvədə olma tarixinin müəyyən edilməsi 

və transfer audit növünün (1.Nəzarət, 2. Nəzarət, Sertifikat Yeniləmə) müəyyən edilməsində əsas 

təşkil edir.  

The date on the certificate shall be the basis for determining the validity date of the new certificate 

to be issued and for determining type of transfer audit (1. Survelliance, 2. Survelliance, Re-

Certification). 

 

Sertifikat veriliş tarixinə görə/ According to date of certificate ıssued; 

▪ Sertifikatlaşdırma auditindən sonrakı ilk nəzarət auditinin 12 ay içərisində həyata keçirilmiş 

olması əsasdır. 12 ayı keçdiyi halda hər hansı bir haqqlı əsaslandırmadan ilk Nəzarət auditinin 

həyata keçirilməmiş olması halında təşkilatların transfer müraciəti qəbul edilməz. 

The first surveillance audit after the certification audit should be carried out within 12 months. 
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Although it's been 12 months, the transfer certificate application of the client is not accepted if 

the first surveillance audit has not been carried out without submission any reasonable grounds. 

▪  12 ayı keçmiş ancaq 34 ayı keçməmiş olduqda; 1. Nəzarət auditi edilmiş və 2. Nəzarət Auditi 

edilməmiş isə Transfer Sertifikat Auditi olaraq 2.Nəzarət Auditi həyata keçirilir. 2. Nəzarət Auditi 

2 adam/gün olacaq şəkildə həyata keçirilir.  

In the case that 12 months past, not more than 34 months; If first surveillance audit was carried 

out and second surveillance audit is not performed yet, Second surveillance audit  is carried out 

as transfer certificate audit. Second surveillance audit  shall be carried out as 2 man/ day. 

▪ 12 ayı keçmiş ancaq 34 ayı keçməmiş olduqda; 1. Nəzarət auditi edilmiş və 2. Nəzarət Auditi 

edilmiş isə Transfer SertifikatAuditi olaraq Sertifikat Yenileme Auditi həyata keçirilir. 

In the case that 34 months past, not more than 36 months; If first and second surveillance audits 

were carried out, Recertification audit is carried out as transfer certificate audit. 

 

Qeyd: Təşkilat tərəfindən aşağıdakı hallar əsaslandırılmadan baş verərsə, Trsanfer sertifikat 

müraciətləri qəbul edilmir; 

Note: Transfer certificate request is not accepted, if the following conditions have been occured by 

the client without reasonable grounds; 

 

▪ 12 ay keçməsinə baxmayaraq 1. Nəzarət auditi aparılmamış/ Although 12 months have passed , 

first surveillance audit was not carried out 

▪ 34 ay keçməsinə baxmayaraq 2. Nəzarət auditi aparılmamış / Although 34 months have passed , 

second surveillance audit was not carried out 

▪ 36 ayı keçməsinə baxmayaraq Sertifikat Yeniləmə auditi aparılmamış/ Although 36 months have 

passed , recertification audit was not carried out 

▪ Sertifikatın qüvvədə olma müddəti bitmiş/ The validity date of certificate has expired. 

 

Çoxobyektli təşkilatların transfer sertifikatlaşdırma müraciətlərində, sertifikatlaşdırma orqanının 

təqdim etdiyi əvvəlki hesabata baxılır. Hesabatda göstərilən obyektlər və müraciətdə göstərilən 

obyektlər uyğundursa, bu məsələ transfer auditi planlaşdırılarkən nəzərə alınır. 

At the transfer certificate applications of the clients that have multi-operation facilities, the report 

that was given by the certification body whose certificate is transferred is examined. This issue is 

considered when planning the transfer audit, if the facilities mentioned in the report are similar with 

the facilities mentioned in the application. 
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5.1.4 Transfer Auditinin Həyata Keçirilməsi / Conducting Audits of Transfer Certificate 

 

Transfer Sertifikat Auditi (Sahə) aşağıdakılar diqqətə alınaraq həyata keçirilir; 

Audits of Transfer Certificate (on-Site) are conducted taking into consideration of following cases; 

 

- Müvafiq İdarəetmə Sistemi Mərhələ 1 Sual siyahısındakı maddələrin auditi (Mərhələ 1 sual 

siyahısı və hesabatı istifadə olunur)/ Audit of Stage 1 Check List Item about the relevant 

management system (Stage 1 Check List and its report are used) 

- Sertifikat əhatə dairəsi və NACE kodu kontrolu / Control of NACE code and Scope of the 

Certificate  

- Əvvəlki audit hesabatlarında əldə edilən sübutlar və əvvəlki uyğunsuzluqların vəziyyəti, 

əvvəlki sertifikatlaşdırma orqanı tərəfindən açılmış və hələ bağlanmamış uyğunsuzluqların 

qiymətləndirilməsi (düzəldici fəaliyyətlər kifayət qədər hesab edilənlər üçün qapanış prosesi 

başlanır, yetərli hesab edilməyənlər üçün isə düzəldici fəaliyyət başlanır). 

Findings in previous audit reports, status of previous nonconformities, evaluation of non-

conformities that were opened by the previous certification body and has not been closed yet 

(closing activities are started for the situation that the corrective action is found adequate; the 

corrective action is started fort he situation that the corrective action is not found adequate) 

- Alınan şikâyetler ve bu şikâyetler ile ilgili gerçekleştirilen faaliyetler/ Complaints received 

and activities related to these complaints 

 

Təşkilatda aparılacaq transfer sertifikat auditi 1-ci Nəzarət, 2-ci Nəzarət və ya Sertifikat yeniləmə 

auditi kimi aparılacaqsa, audit İdarəetmə Sistemləri Audit Planlama Proseduruna uyğun olaraq 

planlaşdırılır və İdarəetmə Sistemləri Audit Proseduruna uyğun olaraq həyata keçirilir. 

If the transfer certificate audit to be conducted in the client will be carried out as 1. surveillance, 2. 

surveillance or recertification audit; The audit is planned in accordance with Management System 

Audit Planning Procedure and is conducted in accordance with Management Systems Audit 

Conducting Procedure. 

 

Transfer Sertifikat Auditi (Sahəsi) nəticəsində, Uyğunsuzluq aşkar edilərsə, uyğunsuzluqla bağlı 

düzəldici fəaliyyətlərin tamamlanma müddəti transfer ediləcək sertifikatın müntəzəm olaraq həyata 

keçirilməli olan növbəti yoxlama (1-ci Nəzarət, 2-ci Nəzarət, Sertifikat Yeniləmə) üçün nəzərdə 

tutulmuş müddətdən artıq ola bilməz. 

As a result of transfer certificate audit (On-Site); If it is determined nonconformities, The completion 

time period of corrective actions related to non-conformity shall not be exceed the period determined 

for the next routine audit (1. surveillance, 2. surveillance or recertification audit of the certificate to 

be transferred. 
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6. ƏLAQƏDAR SƏNƏDLƏR/ ASSOCIATED DOCUMENTS 

 

IAF MD 2: 2017 Transfer of Accredited Certification of Management Systems 

 

GC-PR-012 İDARƏETMƏ SİSTEMLƏRİ AUDİT PLANLAMA PROSEDURU 

GC-PR-012 MANAGEMENT SYSTEMS AUDIT PLANNING PROCEDURE  

 

GC-FR-039 TRANSFER SERTİFİKAT QİYMƏTLƏNDİRMƏ FORMASI 

GC-FR-039 TRANSFERRED CERTIFICATE EVALUATION FORM  

 


